بسمه تعالی
تاریخ: ……………
شماره: ……………
ریاست محترم بانک ……………، شعبه ……………
موضوع: درخواست صدور صورت‌حساب بانکی و معرفی نماینده جهت دریافت آن
با سلام و احترام
احتراماً، خواهشمند است دستور فرمایید صورت‌حساب و گردش عملیات حساب شماره …………… به نام شرکت ……………، از تاریخ …………… لغایت …………… تهیه و در اختیار نماینده معرفی‌شده این شرکت قرار گیرد.
بدین‌وسیله آقا/خانم …………… به شماره ملی ……………، صرفاً جهت مراجعه به آن شعبه و دریافت صورت‌حساب مربوط به حساب و دوره زمانی فوق معرفی می‌گردد.
خواهشمند است در صورت امکان، صورت‌حساب مذکور به‌صورت چاپی با مهر و تأیید شعبه / فایل الکترونیکی ارائه شود.
پیشاپیش از همکاری و مساعدت آن شعبه محترم سپاسگزاریم.
با احترام
نام و نام خانوادگی مدیرعامل / صاحبان امضای مجاز: ……………
نام شرکت: ……………
امضا و مهر شرکت

